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Hazards Control

SYSTEM ORGANIZACJI PRACY

TENDER
CONTROL

Instrukcja ogdlna systemu organizacji pracy przetargowej

WERSJA DEMONSTRACYJNA - DANE PRZYKLADOWE

Dokument opisuje funkcje obecne w aplikacji. Dedykowane wdrozenia otrzymujg
wiasne logo, terminologie i procedury.




HAZARDS CONTROL / TENDER CONTROL

INSTRUKCJA W SKROCIE

Najpierw zobacz proces, potem przejdz
do szczegotow

Tender Control pomaga jednej osobie albo matemu zespotowi do 8 uzytkownikéw uporzgdkowaé postepowania
ofertowe. W jednym miejscu faczy statusy, daty, zadania, pakiety, wadia, probki, notatki, dokumenty i informacje o
zmianach.

WAZNE

System wspiera organizacje pracy. Nie wyszukuje automatycznie przetargéw, nie analizuje SWZ
przez Al i nie sklada oferty na platformie zakupowej.

Szybki start

Uruchom aplikacje i zaloguj sie zatwierdzonym kontem Google.
Kliknij ,+ Dodaj przetarg”.
Wprowadz zamawiajgcego, nhumer postepowania i date otwarcia.
Dodaj pakiety, zadania, wadium, prébki i dokumenty - zaleznie od sprawy.
Zapisz dane i aktualizuj etap: Do opracowania, Do wystania, Zrobiony.
Przed pierwszym logowaniem

: Administrator uzgadnia liste uzytkownikéw i role ADMIN/USER.
Firma potwierdza wtasne nazewnictwo, zasady statusow i sposéb numerowania spraw.
Aplikacje instaluj wytgcznie na urzgdzeniu zatwierdzonym przez firme.

Na potrzeby demonstracji uzywaj danych fikcyjnych lub zanonimizowanych.
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HAZARDS CONTROL / TENDER CONTROL

ROZDZIAL 01

Ekran gtowny

Menu statusow prowadzi do wszystkich spraw, spraw do opracowania, do wystania, zakonczonych i
przeterminowanych.

Dostepne sg rowniez kalendarz, kosz i - dla odpowiednich rdl - zarzgdzanie uzytkownikami.

Wyszukiwarka obejmuje m.in. zamawiajgcego, numer, opis, notatki, zadania i informacje o wadium oraz
probkach.

Liste mozna sortowa¢ wedtug terminu, priorytetu albo nazwy zamawiajgcego.

UWAGA

Pole daty publikacji na gérnym pasku ustawia domysing date dla nowej sprawy; nie filtruje listy.

ROZDZIAL 02

Statusy postepowania

Do opracowania - analiza lub kompletowanie oferty nadal trwa.
Do wystania - oferta czeka na kontrole koncowg i ztozenie.
Zrobiony - proces zostat zakonczony z punktu widzenia zespotu.

Przeterminowany - data otwarcia mineta, a sprawa nie zostata zakonczona.

UWAGA

Po oznaczeniu sprawy jako zrobionej trzeba najpierw przywroci¢ stan ,,Niewykonane”, aby ponownie
wybra¢ etap roboczy.
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MAKIETA EKRANU 01/ 06

Pulpit i statusy

Uktad zachowuje logike rzeczywistego ekranu gtébwnego: boczne menu, wyszukiwarke, sortowanie, liczniki i liste
spraw. Dane s3 fikcyjne, a znak Lencomm zostat pominiety w neutralnym materiale.

oo Tender Control DANE PRZYKtADOWE / WIDOK POGLADOWY

Szukaj po zamawiajgcym, numerze, notatkach... Sortowanie: termin

A
( ) WSZYSTKIE

Hﬂzammrul 1 2 5 3 4

DO OPRACOWANIA DO WYSLANIA ZROBIONE

Wszystkie

DO OPRACOWANIA

Do opracowania

Do wystania
TEC

Zrobione OTWARCIE

28.07.2026
Przeterminowane

2 zadania pozostaja
Kalendarz

Sprawdzi¢ zakres

Kosz
Uzupetni¢ wycene

Uzytkownicy

Folder

Powered by Hazards Control

Zaktad Ustug Miejskich

PRIORYTET

p

DO WYSLANIA

Miejski Zarzad Obiektow

SER

OTWARCIE PRIORYTET

30.07.2026 3

Wadium wymagane
Kontrola dokumentéw
Potwierdzi¢ kompletnos¢

Folder

Centrum Logistyki

DOST/44/2026

OTWARCIE PRIORYTET

05.08.2026 1

Prébki: 2

Pakiet 1

Pakiet 2

Folder

Makieta poglagdowa. Nazwy zamawiajgcych, numery i terminy sg fikcyjne.
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ROZDZIAL 03

Dodawanie i edycja postepowania
: Wymagane sg: zamawiajgcy, numer postepowania i data otwarcia.
Opcjonalnie mozna dodac priorytet, link do platformy, date publikaciji, opis i notatki.
Zmiany wymagajg internetu. Nie zamykaj formularza podczas wysytania plikow.

Petny link do platformy powinien zaczynac¢ sie od https://.

UWAGA

Obecne wdrozenie bazowe moze zawiera¢ terminologie branzowa. Wersja klienta powinna uzywac
uzgodnionych nazw pol.
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MAKIETA EKRANU 02 / 06

Szczegoly postepowania

Formularz pokazuje potwierdzone pola podstawowe oraz dwa niezalezne mechanizmy: etap roboczy i status realizaciji.

00 Podglad i edycja postepowania

DANE PODSTAWOWE

ZAMAWIAJACY

Zaktad Ustug Miejskich

LINK PLATFORMY

https://platforma.example/postepowanie/27

OPIS | UWAGI

Opis

Obstuga techniczna trzech obiektow - zakres zgodny z dokumentacjg
postepowania.

ETAP NIEWYKONANEGO POSTEPOWANIA

DO OPRACOWANIA

6 / DANE PRZYKLADOWE

NUMER POSTEPOWANIA PRIORYTET

TECH/27/2026 2 / podwyzszony

DATA PUBLIKACJI DATA OTWARCIA

Uwagi

Zweryfikowac aktualne odpowiedzi zamawiajgcego przed kontrolg
koncowa.

AKTUALNY STATUS REALIZACJI

NIEWYKONANE

Zamknij

Makieta poglagdowa formularza dodawania i edycji. Wdrozenie klienta moze uzywac¢ uzgodnionych nazw pol.

Instrukcja ogodlna - wersja demonstracyjna
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ROZDZIAL 04

n L] L] r L]
Pakiety, wadia i probki
Pakiety dzielg postepowanie na czesci i mogg mie¢ wiasny opis oraz uwagi.
Kolory pakietdbw pomagajg rozpoznac¢ powigzane zadania.

Wadium moze zawiera¢ informacje o wymaganiu i kwocie.

Prébki moga zawiera¢ informacje o wymaganiu i liczbie.

ROZDZIAL 05

Zadania

Zadanie moze by¢ ogdlne albo powigzane z konkretnym pakietem.
Kazde zadanie mozna oznaczy¢ jako wykonane.
Karta sprawy sygnalizuje pozostajgce zadania.

Zapis zmian wymaga internetu.

UWAGA

Obecna wersja nie przypisuje zadania do konkretnej osoby i nie nadaje mu osobnego terminu.
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MAKIETA EKRANU 03 / 06

Pakiety, wymagania i zadania

Jedna sprawa moze fgczy¢ pakiety, wadium, probki oraz zadania ogdélne lub powigzane z pakietem. Makieta celowo
nie pokazuje wtasciciela, osobnego terminu ani procentu postepu zadania.

( BN I J Pakiety, zadania, wadium i probki

PAKIETY

PAKIET 1

Przeglad instalacji

Serwis urzadzen

PAKIET 3

Dokumentacja odbiorowa

Pakiet moze mie¢ wtasny opis i uwagi. Kolor tgczy
go z zadaniami

Instrukcja ogodlna - wersja demonstracyjna

6 / DANE PRZYKLADOWE

WYMAGANIA ZADANIA

WADIUM

PROBKI

ZAKRES POLA

Wadium: wymaganie i kwota. Prébki:
wymaganie i liczba.

Makieta odzwierciedla aktualne granice funkcji zadan.

PAKIET 1

Sprawdzi¢ zakres

Uzupetni¢ wycene
OGOLNE

Kontrola dokumentéw

SWIADOME OGRANICZENIE

Bez wtasciciela, osobnego terminu i procentu
postepu.
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ROZDZIAL 06

Dokumenty i zataczniki

Pliki mozna dodac¢ przez wybor albo przeciggniecie do pola uploadu.
Obstugiwanych moze by¢ wiele plikow jednoczesnie.
Zatgczniki sg przechowywane w dedykowanym folderze Google Drive.

Usuniecie zatgcznika przenosi odpowiedni plik do kosza Google Drive.

UWAGA

Usuniecie rekordu i usuniecie zalgcznika to dwie rézne operacje. Nie zakladaj, ze trwate usuniecie
rekordu automatycznie usuwa wszystkie pliki.
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ROZDZIAL 07

Kalendarz i alerty

Kalendarz pokazuje postepowania wedtug daty otwarcia.
Kolor wydarzenia zalezy od etapu i pilnosci.

Alerty mogg wskazywacé otwarcie dzisiaj, jutro, dwa dni robocze przed terminem, sprawy pilne, wadium i
prébki.

Klikniecie alertu prowadzi do wtasciwej sprawy.

UWAGA

Wyliczony punkt dotyczacy terminu pytan jest wskazowka systemowa. Zawsze sprawdz prawdziwy
termin w SWZ i komunikatach zamawiajacego.
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HAZARDS CONTROL / TENDER CONTROL

MAKIETA EKRANU 04 / 06

Kalendarz i alerty

Kalendarz grupuje sprawy wedtug daty otwarcia. Panel alertéw pokazuje typy komunikatéw, ktére uzytkownik moze
spotkac w aplikaciji.

[ 2 N ] Kalendarz i powiadomienia SIERPIEN 2026 / DANE PRZYKtADOWE

KALENDARZ DAT OTWARCIA POWIADOMIENIA

OTWARCIE JUTRO

TECH/27/2026

2 DNI ROBOCZE

SERW/18/2026

1

TECHI27 WADIUM

Wymagane w TECH/27
18 20

SERW/18

27 PROBKI

31

Kliknigcie alertu otwi

Kolor i tre$¢ alertu sg pomocg organizacyjna; termin zawsze nalezy potwierdzi¢ w dokumentacji postepowania.
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ROZDZIAL 08

: Ikona folderu pozwala wskaza¢ katalog na komputerze lub zatwierdzonym dysku firmowym.
Przy kolejnych uzyciach system otwiera zapamietang lokalizacje.
Aby zmieni¢ przypisanie, uzyj Shift, Ctrl, Alt lub Cmd podczas klikniecia.

Mapowanie jest lokalne dla konkretnego komputera i nie synchronizuje sie miedzy urzgdzeniami.

UWAGA

Funkcja folderéow lokalnych wymaga zainstalowanej aplikacji desktopowe;.
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HAZARDS CONTROL / TENDER CONTROL

MAKIETA EKRANU 05/ 06

Zataczniki, Drive i folder lokalny

Zataczniki trafiajg do dedykowanego folderu Google Drive. Niezaleznie od tego aplikacja desktopowa moze
zapamietac lokalny katalog danej sprawy na konkretnym komputerze.

00 Dokumenty i foldery 6 / DANE PRZYKLADOWE

ZALACZNIKI FOLDER PLIKOW

GOOGLE DRIVE / DEDYKOWANY FOLDER

TECH-27-2026

. formularz_oferty.pdf

. kalkulacja_pakiet_1.xlsx

formularz_oferty.pdf ZALACZNIK

. referencje.pdf

kalkulacja_pakiet_1.xIsx ZALACZNIK
FOLDER LOKALNY / TEN KOMPUTER

[Oferty/TECH-27-2026

\ est lokalne i nie synchronizuje sig
Otworz folder edzy dzeniami

Shift / Ctrl / Alt / Cmd przy kliknigciu: zmiana przypisania

referencje.pdf ZALACZNIK

Folder Drive i folder lokalny to dwa odrebne mechanizmy.
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HAZARDS CONTROL / TENDER CONTROL

ROZDZIAL 09

Tryb offline

Mozna przeglgdac ostatnio zapisang liste, wyszukiwaé, sortowa¢, uzywac kalendarza i otwiera¢ foldery
lokalne.

Nie mozna dodawac¢ ani edytowac postepowan.
Nie mozna zmieniac¢ statusow, usuwac, przywracac ani zarzgdzac zatgcznikami.

Po powrocie internetu aplikacja prébuje ponownie wczyta¢ dane online.

UWAGA

Widok offline jest tylko ostatnim zapisanym podgladem. Nie jest kopig zapasowg i moze nie zawierac
najnowszych zmian innych oséb.
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HAZARDS CONTROL / TENDER CONTROL

ROZDZIAL 10

: USER moze przeglada¢, dodawacé, edytowaé, zmieniac statusy, przenosi¢ do kosza i przywracaé sprawy.
ADMIN ma dodatkowo funkcje zarzadzania uzytkownikami i trwatego usuwania rekordow.
Uzytkownik musi logowac sie doktadnie adresem Google dodanym przez administratora.

Dezaktywacja konta blokuje dostep bez koniecznosci usuwania historii danych.

ROZDZIAL 11

Kosz i archiwizacja
: Usuniecie karty przenosi rekord do kosza.
Rekord mozna przywrdcic.
Administrator moze trwale usungc¢ pojedynczy rekord lub opréznic kosz.

Przed trwatym usunigeciem sprawdz zasady archiwizacji dokumentacji w firmie.
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ROZDZIAL 12

Ustawienia i praca w tle

Dostepne sg m.in. motyw jasny/ciemny, widok kompaktowy i domysina zaktadka.
Mozna ustawi¢ autostart, ogolne i szczegdtowe alerty oraz przezroczysto$¢ okna.
Zamkniecie gtdwnego okna moze ukry¢ aplikacje w zasobniku systemowym.

Petne zakonczenie wymaga opcji ,Zamknij” w menu zasobnika.
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HAZARDS CONTROL / TENDER CONTROL

MAKIETA EKRANU 06 / 06

Role, offline i ustawienia

Widok zestawia uprawnienia USER/ADMIN, bezpieczny zakres pracy na ostatnio zapisanych danych oraz

najwazniejsze preferencje aplikacji.

( BN I J Role, offline i ustawienia

TRYB OFFLINE

OSTATNI ZAPIS

Podglad i wyszukiwanie .
MOZNA

Dodawanie i edycja Przegladat liste
Zmiana statusu Wyszukiwacé i sortowaé

Kosz i przywracanie Uzywac kalendarza

Otwierac folder lokalny

NIE MOZNA
X Dodawaé i edytowac
Zarzadzanie uzytkownikami

X | Zmieniaé statusow

Trwate usuwanie X | Zarzadza¢ zatacznikami

WIDOK POGLAD | ZAKRES POTWIERDZONY

USTAWIENIA

PREFERENCJE

Widok kompaktowy

Autostart

Ogolne alerty

Szczegodtowe alerty

MOTYW APLIKACJI

Ciemny Jasny

STARTOWA ZAKLADKA

Do opracowania

Praca jednoosobowa jest mozliwa; role stajg sie szczegdlnie istotne przy wdrozeniu zespotowym.
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HAZARDS CONTROL / TENDER CONTROL

ROZDZIAL 13

Synchronizacja i kopie
Dane online sg okresowo od$wiezane.

Backend posiada mechanizm rotacyjnych kopii arkusza.
Harmonogram kopii i procedure odtwarzania potwierdza administrator konkretnego wdrozenia.

Uzytkownik nie ma przycisku samodzielnego przywrécenia catej bazy.

UWAGA

Przed startem klient powinien otrzyma¢ potwierdzony plan kopii, odtwarzania, retencji i zakonczenia
ustugi.
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HAZARDS CONTROL / TENDER CONTROL

ROZWIAZYWANIE PROBLEMOW

Najczestsze sytuacje

Brak dostepu

Dane sie nie
aktualizuja

Nie mozna
zapisac¢ zmian

Link do platformy
nie dziala

Folder sie nie
otwiera

Brak wydarzenia
w kalendarzu

Brak
powiadomien

Stare dane offline

KONTAKT

Sprawdz, czy zalogowane konto Google jest identyczne z adresem dodanym

przez administratora i czy konto jest aktywne.

Sprawdz internet, odczekaj kilkadziesigt sekund i uzyj odswiezenia.

Sprawdz potgczenie i poczekaj na zakonczenie przesytania wszystkich
zatgcznikow.

Wprowadz petny adres rozpoczynajgcy sie od https://.

Wskaz lokalizacje ponownie na tym komputerze. Folder mogt zostac
przeniesiony.

Sprawdz, czy sprawa ma prawidiowg date otwarcia.

Sprawdz ustawienia aplikacji, uprawnienia systemu i to, czy aplikacja dziata w
tle.

Potgcz komputer z internetem i odswiez. Offline pokazuje ostatnig zapisang
synchronizacje.

W przypadku problemu przygotuj nazwe firmy, adres uzytkownika, krétki opis sytuaciji i zrzut ekranu
bez danych poufnych. Kontakt: hazardscontrol@hazardscontrol.pl.
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ZAKRES PRODUKTU

Czego system obecnie nie robi

Ta lista chroni zespét przed btednymi oczekiwaniami i powinna pozostac czescig onboardingu.
Nie pobiera automatycznie ogtoszen z BZP ani TED.
Nie analizuje SWZ przez Al ani OCR.
Nie generuje dokumentéw ofertowych.
Nie podpisuje i nie sktada ofert.
Nie przypisuje zadania do osoby ani terminu czgstkowego.
Nie zapewnia petnej edyciji offline.
Nie zastepuje weryfikacji terminéw i wymagan przez zespot.

Nie gwarantuje wyniku postepowania.

HAZARDS CONTROL

System dopasowany do procesu firmy

Instrukcja ogdlna uzywa neutralnej terminologii i danych przyktadowych. Wersja klienta moze otrzymac uzgodnione
logo, nazwy pél, dane kontaktowe wsparcia i procedury wtasciwe dla danego wdrozenia.

WERSJA DOKUMENTU

Prototyp 1.0/ 27.07.2026. Przed przekazaniem klientowi nalezy dopasowac¢ instrukcje do konkretnej
wersji aplikacji.
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